LAW FOR YOU

RECHTSANWALTE

RA Dr. Herbert L. Partl

RA Dr. Christine Fischer-Lode
RA Dr. Helfried Penz

RA Mag. Valerio Hofmann

RAA Mag. Raphaela Amann

KOMM INS TEAMI!

Unser junges und junggebliebenes Team sucht zur Unterstiitzung unserer Rechtsanwalts-
kanzlei zum ehestmdglichen Eintritt eine humorvolle Personlichkeit fiir den Bereich

SEKRETARIAT (m/w/d)

(in Voll-/Teilzeit, mind. 30 Stunden/Woche)

Was wir suchen:

Routinierter Umgang mit den MS-Office-Anwendungen, ausgezeichnete Deutsch- und
Rechtschreibkenntnisse sowie Freude am eigenverantwortlichen Arbeiten. Ein freundli-
ches und gepflegtes Auftreten runden das Profil ab.

Was wir bieten:

* Angenehmes Betriebsklima und modernes Arbeitsumfeld

» Flache Hierarchien und offene Kommunikation

» Vielfdltige Aus- und Weiterbildungsmoglichkeiten (Ausbildung zur Rechtskanz-
leiassistenz, Spezialisierungen, etc.)

* RegelmiRige Kanzleiaktivitdten

e Jobticket

Aufgaben, die Sie erwarten:

o Erste Ansprechperson im Sekretariat

» Selbstandige Planung und Koordination der Buiroorganisation
o Telefon, Korrespondenz, Terminkoordination etc.

o  Aktenbetreuung

Die Entlohnung orientiert sich am Kollektivvertrag fiir RA-Angestellte in Tirol - wir bieten
jedoch sehr gerne eine Uberzahlung bei entsprechendem Engagement. Aussagekriftige
Bewerbungen tibermitteln Sie bitte ausschlieRlich per E-Mail an RA Mag. Valerio Hof-
mann: hofmann@law-for-you.at.
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